
〇請求書（表紙）

・ 青の「請求書」の欄のみ、入力してください。

黒の「請求書(控）」は、「請求書」に連動して入力されます。

・

〇請求明細書

・ 青の「請求明細書」の欄のみ、入力してください。

緑の「工事検収書」と黒の「請求明細書（控）」は、「請求明細書」に連動して入力されます。

※ 請求書提出の際は色がついているものを提出するようお願いいたします。

　　菅野建設株式会社

　　〒960-8036　福島県福島市新町６－３３　

　　　　℡　０２４－５３５－１３１１（代表）

記載等について不明な点があれば、当社経理担当　齋藤　までご連絡ください

作成上の注意

青の「請求書」にもエクセルの数式が仕組まれているセルがありますのでご注意ください。

※Ａ４用紙で設定してあります。お手数をお掛け致しますが、
　請求明細書、工事検収書は、Ａ５サイズに切った上で提出をお願い致します。

（請求書・請求明細書・工事検収書）



1 ． 請求書の提出日

・ 請求書締切日は、毎月20日締切りとし、請求書は25日本社必着となっております。

・

・ 原則として本社に請求書を提出し、現場には提出しないようにお願いします。

・

2 ． 支払日

・ 請求月の翌月20日支払いで、全額現金払い（銀行振込）となります。

3 ． 請求書の記載について

・

例

・

　　菅野建設株式会社

　　〒960-8036　福島県福島市新町６－３３　
TEL　０２４－５３５－１３１１（代表）

請求書提出の注意事項

25日以降に到着した分は翌月分の請求となり、翌々月支払いとなりますので、注意してください。

当社決算月は9月になっておりますのでこの時期の請求については、早めに工事担当者と打ち合わせ
をして担当者の指示通り速やかな請求を行ってください。

請負契約金額の第１回出来高請求時に、請負金額および１０万以上の各工事ご請求の場合にその
１／１０００の金額を安全協力費として徴収いたします（材料のみは除く）。現場担当者と打ち合わせ
の上、請求書に記載してください。

　請負金額(注文書金額)が￥１０，０００，０００- で 当月請求額(第1回)が出来高20％の場合

消費税抜き金額 ￥２，０００，０００-

消費税額(10％) ￥２００，０００-

合　　計 ￥２，２００，０００-

安全協力費(非課税) △￥１０，０００-

請 求 金 額 ￥２，１９０，０００-

適格請求書発行事業者の場合は、インボイスの登録番号や消費税率等を明確に記入して下さい。

・ 当社システムの都合上、処理が遅れる場合がありますので、別紙の通り正確に記載願います。

　ご不明な点等ございましたらご連絡くださいますようお願い致します。


